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PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

INFORME MENSUAL DE EJECUCION CONTRACTUAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada ‘

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

MARZO 2026

Sefior (a)

ELSA INES ROMANA ROMANA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9074408
Dependencia Coordinacién Académica

Ciudad Quibdo

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual — marzo del
2026

Referencia CO1.PCCNTR.9074408 del 2026

YODEINY PEREA AGUILAR, identificada con la cédula de ciudadania No. 35.899.268 de Quibdé,
en mi calidad de Contratista del SENA, para orientar la formacion profesional en el nivel
complementaria victima, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia,
a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. Del 01 de
marzo hasta el 31 del 2026.

Valor y forma de pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA Y SEIS
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS CUARENTA Y DOS PESOS
($56.586.542) MCTE. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a)Un (1) primer pago correspondiente a 27 dias del mes de febrero de 2026, por valor de CUATRO
MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y
CINCO PESOS M/CTE ($4.944.455), b) nueve (9) pagos iguales correspondientes a los meses de
marzo a noviembre por valor de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA Y TRES MIL
OCHOCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($5.493.839) c) un Jultimo pago
correspondiente al mes de diciembre por valor de DOS MILLONES CIENTO NOVENTA Y SIETE
MIL QUINIENTOS TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($ 2.197.536) MCTE.

Plazo: Sera hasta el 12 de diciembre de 2026.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal de instructores, para orientar la formacién
profesional en el nivel complementaria victima, en el Centro de Recursos Naturales Industria
y Biodiversidad de la Regional Choc6 durante la vigencia 2026, en las Areas temaéticas
definidas en el anexo 2.

=

GCCON-F-087 V1



SENA

N

Ejecucion mensual de actividades

Nro.

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Establecer estrategias de
Ensefianza-Aprendizaje-
Evaluacion segun el programa de
formacién profesional y el enfoque
metodolégico Adoptado.

Se crea un plan de clases
conforme al programa de
formacién para el mes de
marzo, se desarrollan guias
de aprendizaje, talleres, se
desarrollan clases
magistrales, se hace
seguimiento,
retroalimentacion a los
aprendices con el fin de
facilitarles el proceso de
aprendizaje, y que mejoren
continuamente.

Registros
fotograéficos, lista
de asistencia,
guias de
aprendizajes.

Orientar los procesos de
ensefianza — aprendizaje, segun
las necesidades detectadas en los
procesos de evaluacion,
metodologias de aprendizaje y
programas curriculares vigentes.

Se ideintificaron
necesidades de los
aprendices o del grupo, se
hicieron los ajustes
necesarios segun la
estrategia metodologiaca, y
de acuerdo al resultado
obtenido se desarroll6 el
siguiente contenido o]
actividades con los
aprendices: Botén de
encendido del computador,
apagado del computador,
Introduccion a la
computadora, estructura de
la computadora, hardware,
software, dispositivos de
entrada de datos,
dispositivos de salidad de
datos, dispositivos mixtos,
dispositivos de
almacenamiento de datos,
dispositivos de
procesamiento de datos,
introduccion al rat6n o
mouse de la computadora, el
teclado, softwares
informaticos, software de
sistemas, software de
aplicaciones, software de
utilerias, internet,
comunicacibn en linea,
correo electroénico,
procesador de texto Word,
herramientas de Word, editar
documentos en Word, Hoja
de calculo Excel, filas
columnas y celdas en Excel,
creacion de facturas en
Excel, filtros en Excel,
creacion de gréficos en
Excel, tabulacion de datos
en Excel, etc. Se aclararon
dudas indiviales y grupales.

Guias, registros
fotograficos, lista
de asistencia.
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Programar las actividades de
ensefianza aprendizaje evaluacion
de conformidad con los médulos de
formacibn 'y el calendario
institucional y el manual de
procedimientos para la ejecucién
de acciones de formacién
profesional.

A los aprendices de las
fichas 3453305, 3458986,
3453304, Alfabetizacion
Informatica, se les desarrollo
un cronograma de
actividades de acuerdo al
calendario institucional para
el mes de marzo, donde
después de clases
magistrales y de haberse
apropiado del contenido, con
la  orientacion de la
instructora desarrollarén las
actividades tedricas y
precticas mencionadas en el
item anterior y de acuerdo a
los resultados de
aprendizaje se les hace el
registro de los juicios
evaluativos en la plataforma
de sofia plus.

Listado de
asistencia, registro
fotografico, sofia
plus, acta de
concertacion.

Llevar el registro de evidencia de
las actividades ensefanza -
aprendizaje en el portafolio
personal, para cuando sea
requerido.

Se hace registro de
evidencias del mes de marzo
en el drive, guias de
aprendizaje, actas, registro
fotogréaficos del desarrollo de
la formacién, instrumentos
de evaluacion de
conocimientos, producto y
desempeifio.

Registro en
portafolio del
instructor, driver.

Reportar informacién académica y
administrativa segun las
responsabilidades institucionales
asignadas.

Se hace envio de
informaciéon de aprendices
para matricular dentro de los
tiempos establecidos, se
solicita  actualizacion de
informacion personal de los
aprendices segun los
hallazgos dentro de los
tiempos, se emiten juicios
evaluativos en plataforma
Sofia plus, de acuerdo al
cronograma programado
para el mes de marzo, se
entrega informe mensual de
ejecuciéon contractual mes
marzo.

Sofia plus.
Listados de
asistencia,

informe  mensual
de ejecucién
contractual,
evidencias
fotogréficas

Emitir los juicios evaluativos de los
aprendices durante el proceso

Se desarrollan evaluaciones,
se hace seguimientos a los

Evaluacion,
talleres vy listas de

formativo de acuerdo con el manual | talleres y actividades de | chequeo de los
de evaluacion vigente. planeacién de acuerdo a la | aprendices.
Metodologia SCRUM, con el
fin de obtener los resultados
esperados.
Atender oportunamente los | Se desarrolla y presenta el | Informe mensual
requerimientos del supervisor del | informe mensual de | de ejecucion
contrato y presentar mensualmente | actividades, para la cuenta | contractual.
los informes de ejecucon del | de cobro. Mes de Marzo
contrato.
Reportar 160 horas mes de labores | Se entregan programaciones
en la formacion Complementaria. para la creacién de las fichas | Gestion de
en aplicativo  Sofiaplus, | tiempos

donde se reportan horas
mensualmente dedicadas al
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desarrollo de la

Marzo.

a la realizaciéon de
actividades, para el mes de

formacion y

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previ

0 a la presentacién de este informe.

Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM NRO. DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1
2

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

parafiscal Nro. (6004259051), expedida por SOI, correspondie

Cordialmente,

Firma

Yodein X v 0, U lar
t Lr '%‘tb. anaq. 268@

YODEINY PEREA AGUILAR
Contratista
C.C. N0.35899268, de Quibdd

Recibi a satisfaccion:

Firmado digitalmente
por Elsa Ines Romaia
Fecha: 2026.03.18

ELSA INES ROMARA ROMARA 15:13:06 0500
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR. 9074408 del 2026
Cargo: Coordinadora Académica
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. CARACTERIZACION DE LA FORMACION
SENA

N

BT MR DM
T L

FODGE-007- 25/ Version D1

Proceso: Administracion educativa

Procedimiento: Matricula

M. * FICHA DE CARACTERIZACION: 3453305
NOMBRE DE LA FORMACION:

TIPO DE FORMACION:  TITULADA:
CODIGO PROGRAMA: 22810239
CONVENIO:

PROGRAMA ESPECIAL: __Alfabetizacion Informdtica

Mo. SOLICITUD 01

COMPLEMENTARIA: X
VERSION: 1 SECTOR:

FECHA: INICIO: 07/03/2026  TERMINACION: 30/03/2026
N® APRENDICES: 24 MUNICIPIO: Medio Baudd
VEREDA: Puerto Meluk DIRECCION: Puerto Meluk

TOTAL HORAS: 70

HORARID

DA AMBIENTE DE APRENDIZAJE s
LLINES Institucion Educativa Nuestra Senora del Carmen 2:00 pm 5:00 pm
MARTES Institucidn Educativa Muestra Senora del Carmen 2:00 pm 5:00 pm
MIERCOLES Institucion Educativa Nuestra Senora del Carmen 2:00 pm 5:00 pm
JUENES Institucion Educativa Nuestra Senora del Carmen 2:00 pm 5:00 pm
VIERMES Institucion Educativa Nuestra Senora del Carmen 2:00 pm 5:00 pm
SABADD
DOMINGD
FESTRO* Facha:

* Cuando sea festivo indicar la fecha del festivo que se trabajara
NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YODEINY PEREA AGUILAR c.c. 35.899.268
EMAIL: yopeal607@gmail.com
NOMBRE EMPRESA: SENA

NIT N® TELEFONO: -
DIRECCION: - CORREGIMIENTO APARTADO:
E-MAIL:

MNOMBRE DEL GERENTE:

No DE EMPLEADDS: ACTIVIDAD ECONOMICA:

N* TELEFONO: 3232896663

DPTO: CHOCO MUNICIPIO: GREMIO:
Linidada Ewmﬂll\iﬁ I aliusatn s ot il
| = — = o
3 o I e i T
TIPO DE EMPRESA P i — —
\-cheim.r :—:_.F—fff?q. g‘;"&‘:‘t’%ﬁ‘ T e
ELSA INES ROMARA ROMARA 05/03/2026

INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO FECHA DE ENTREGA
Pégina 1de 1
Ruta Ficha Ficha Numera de MNumero de Ficha Numers de
Aprobada Matriculada Inscritos Anulados Certificada Certificados
5
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.. CARACTERIZACION DE LA FORMACION
SENA )
7V FOOE-007-25 / Versidn 01

A Proceso: Administracion educativa

Procedimiento: Matricula

N.° FICHA DE CARACTERIZACION: 3458986 No. SOLICITUD 01

NOMBRE DE LA FORMACION:

TIPO DE FORMACION:  TITULADA: COMPLEMENTARIA: X

CODIGO PROGRAMA: 22810239 VERSION: 1 SECTOR:
CONVENIO:

PROGRAMA ESPECIAL: __ Alfabetizacién Informatica

FECHA: INICIO: 10/03/2026 TERMINACION: 31/03/2026 TOTAL HORAS: 70
N° APRENDICES: 21  MUNICIPIO: Istmina

VEREDA: DIRECCION: Istmina

HORARIY

DiA AMBIENTE DE APRENDIZAJE e
LUNES Inpec |stmina 2:00 pm A:00 pm
MARTES Inpec Istmina 2:00 pm A:00 pm
MIERCOLES Inpec |stmina 2:00 pm 4:00 pm
JUENES Inpec |stmina 2:00 pm A:00 prm
VIERHES Inpec Istmina 2:00 pm 4:00 pm
SABADD
DOMINGD
FESTIVD* Facha:

* Cuando sea festivo indicar la fecha del festivo que se trabajara
NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YODEINY PEREA AGUILAR c.c. 35.899.268 N TELEFONO: 3232896663
EMAIL: yopeal1607 & gmail.com
NOMBRE EMPRESA: SENA

MNIT WN* TELEFONO: ---
DIRECCION: -~ CORREGIMIENTO APARTADO:
E-MaAIL:
MNOMBRE DEL GERENTE:
No DE EMPLEADOS: ACTWVIDAD ECONOMICA:
DPTO: CHOCO MUNICIPIO: GREMIO:
Lireiada Py ak lasliiizodis Ed
] — o
E Ex:mmia;lr.i i Emprasas Comunalas Endas Tavis! @s
TIPO DE EMPRESA | i — =
\-Igdein g v :ifl"—-" , Lo Eiew Aoty Einicios &
(eSS ELSA INES ROMARA ROMARIA 09/03/2026
INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO FECHA DE ENTREGA
Pégina 1 de 1
Ruta Ficha Ficha Numero de Mumero de Ficha Numero de
Aprobada Matriculada Inscritos Anulados Certificada Certificados

GCCON-F-087 V1
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CARACTERIZACION DE LA FORMACION

FODE-007-25 / Wersidn 01

Proceso: Administracion educativa

Procedimiento: Matricula

N.® FICHA DE CARACTERIZACION: 3453304
NOMBRE DE LA FORMACION:

TIPO DE FORMACION:  TITULADA:
CODIGO PROGRAMA: 22810239
CONVENIO:

PROGRAMA ESPECIAL: __ Alfabetizacion Informatica
FECHA: INICIO: 07/03/2026  TERMINACION: 30/03/2026
N° APRENDICES: 38 MUNICIPIO: Atrato

MNo. SOLICITUD 0

COMPLEMENTARIA: X
VERSION: 1 SECTOR:

TOTAL HORAS: 70

GCCON-F-087 V1

VEREDA: Yuto DIRECCION: Yuto
HORARID
DiA AMBIENTE DE APRENDIZAJE T T
LUKNES Escuela de Policia Yuto 8:00 am 11:00 am
MARTES Escuela de Policia Yuto 8:00 am 11:00 am
MIERCOLES Escuela de Policia Yuto 8:00 am 11:00 am
JUENVES Escuela de Policia Yuto 9:00 am 11:00 am
VIERMES Escuela de Policia Yuto B:00 am 11:00 am
SABADD
DOMINGO
FESTIO* Facha:
* Cuando sea festivo indicar la fecha del festive gue se trabajara
NOMBRE DEL INSTRUCTOR: YODEINY PEREA AGUILAR c.c. 35.899.268 N° TELEFOMNO: 3232896663
EMAIL: yopeal607 @gmail.com
NOMBRE EMPRESA: SENA
NIT W* TELEFONO: --
DIRECCION: -~ CORREGIMIENTO APARTADO:
E-MAIL:
NOMBRE DEL GERENTE:
Mo DE EMPLEADOS: ACTIVIDAD ECOMOMICA:
DPTO: CHOCO MUNICIPIC: GREMIO:
Lintitada Pracooperaiag Insiiusiones Edueaiivic
§ Endnina . Cropanban sr;'n:w‘_‘ F::::a E |
# m:illlr. § E‘r;::::.?m’:;‘:xf: Erdas Taviatiaes s
TIPO DE EMPRESA I R =
“-cheim_: Perea fl;-",- nlar Flo Augn Bt
25 8049. 2680 o
A ELSA INES ROMANA ROMARA 05/03/2026
INSTRUCTOR COORDINADOR ACADEMICO FECHA DE ENTREGA
Pigina 1 de 1
Ruta Ficha Ficha Numero de Numero de Ficha Numero de
Aprobada Matriculada Inscritos Anulados Certificada Certificados
7




SENA

IN

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YODEINY PEREA AGUILAR

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION: B|ODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/03/2026 00:00:00
FECHA FINAL: 31/03/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3422201 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.
2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUM LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 4,00

FICHA 3458986 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

10/03/26 23:39 Page 1 of 4
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205010460107 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.

2205010460201 MAMEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UM SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUM LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,70

FICHA 3422185 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2205070460107 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.

2205010460201 MAMEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UM SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 590
FICHA 3453304 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:
10/03/26 23:39 Page 2 of 4
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APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

2206010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES.

2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIOMES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIOMES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 53,70

FICHA 3453305 - ALFABETIZACION INFORMATICA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERMET DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES,

2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS NECESIDADES
DEL CLIENTE.

2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A
ELABORAR.

2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULD SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A
DESARROLLAR.

2205010460204 APLICAR LAS FUNCIOMES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS
DE LA PRESENTACION A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,70

10/03/26 23:39 Page 3 of 4
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 162,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FICHA | _FECHAINICIO | FECHAFINAL | ______EVENTO | HORAS |

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES
|_FECHAINICIAL | _FECHAFINAL | ACTIVIDAD | HORAS |

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: YODEINY PEREA AGUILAR

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD

10/03/26 23:39 Page 4 of 4
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Reporte de Juicios de Evaluacion

Fucha del Repscein: ETETE
Ficha do Canacirizagion: 423306
Cogiga: 2p80230
Varsion:
Dienaminaciin: ALFABETIZACICHN IMFOAMATICA
Estadn de la Facha g Careterizacion: EW EJECUTION
Focha ieicio: OTNANZE
Ficha Fin: FLTETEE
Whcadaliclad de Formsatide: PRESENCIAL
Regional: 27 - REGIDNAL CHOLD
Ceniro di Formacian: 9622 - CENTRO DE RECURSOS MATURALES, INDUSTRIA ¥ BIDDONERSIDAD
Tipn g Documenin. |NUmeen de Documenin | Mombie [ipaliaes Exticc Rizsudtado de Aprendizaje
& TRILERT CTECHIE PR, COTTR, (A s 4 TR I T T
P O IRE T e S S
E3 TG CRLENTS WOECAERA CORDLBA EN FORMACHIN 2857 - APLICAR HERRAMIENTAS DFIMATICAS, REDES SOCIALES ¥ (211753 - 20S0NMENEE APLICAR LAG FUNCIONES DE LN PROG RAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDD CON EL PROVECTO A DESARROLLAR REALIZACICN DE HAPDSITIVAS SEQUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
E3 TG CRLENTS WOECAERA CORDLBA EN FORMACHIN 2857 - APLICAR HE RAAMIE N AG DFIMATICAS, REDES SOGIALES ¥ 211754 - 20500MELE MANEJAR LAS FUNDIGHALIDADES BASICAS DE LN
CLAECEATRAT D G ADECLBECS LD .
= TORT T TRILETIT TS CIIE R, COTTLER, | e T T 2 A 0 a5, L OLCIALES ¥
O ARCEETA S NF ACUERDO CON Fl PROYECT A NESERETE LA I’!IFIIF\C\F LB LS CARRCTERIS ASOE LES ODE REDICNES £
CC 1003779900 (ORLENYS OSOUERA CORDOBEA EN FORMACION 2981 - APLICAR HE RRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCLALES ¥ 11 1736 - )M&D 0460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE
E3 100543083 BLFREDD EN FORMALIIN 2857 . APLICAR HE RRAMIENTAS DFIMATICAS, REDES SOCLALES ¥ 1752 THOGIOMEIOT TN AR LIS SEIVICION OE THTERHE T DE
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Reporte de Juicios

de Evaluacion

Fecha del Reparte:

Ficha de Caracterizacion:

Cagigo:
Versidn:
Denaminacidn:

Estado de la Ficha de Caracterizacion:

Fecha Inicio:
Fecha Fin:

Moadalidad de Formacion:

TG
3458586
2E0eIs
1

ALFABETIZACION INFORMATICA

EN EJECUCION
IO 202E
N0
PRESENCIAL

Regional: 27 . REGIONAL CHOCO
Centro de Formacion: 5422 « CENTRO DE RECURSDS MATURALES, INDUSTRIA ¥ BHOMVERSIDAD
Tipe de Documento | Nomero de Documento | Nombre Apelidos Estado Competencia Resullzda de Aprendizje
cC 10010743658 [FALACKYS LLOREDA EN FORMACION 2081 nPLICﬂR HERFL\MIENT!\ DFIMATIG\S. REDES SOCIALES ¥ 2|H21 220510860107 LITILIZ!IR LOS SERVICHDS DE INTERNET DE
(U ARNEATIAS [ A LN L DR i A5 A5 {1k L L1
cc 1001014368 [FALACIOS LLOREDA EN FORMACION 2681 - APL iCﬂR HE RFb\MIENT!\ OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 21 |’3J 220501080204 ;\PLICHR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS BE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
cc 1001014368 [FALACIOS LLOREDA EN FORMACION 2681 - APLICAR HE RRJ\MIENT!\’ DFIMATIO\S REDES SOCWMLES Y 2] 1734 Z2IJ.|CIIUHBU2L‘I MhNE !\R LAS Fu\ILIDNN.IDJ\UES BJ\.SIEJ\S DE UN
cC 10010743658 [FALACIOS (LOREDA EN FORMACION 2581 . APLICAR HE RFL\MIENT!I DFIMJ\TIC«\_‘ REDES SOCWALES ¥ 2| 1738 z2IJ.rfIItI-!BIJ2L“J ;\PLIC!\R LJ\S FUNCIDNE DE LINn HD A DE
[ RATIAS 0F AC1IFRTI . AE
cc 1001014368 [FALACIOS LLOREDA EN FORMACION 2081 PI. iCﬂR HE Fb\MIENT!\ DFIMJ\TI 2] 1 |’3b Z2IJ.£IIUHBU2L\’I J\PLICHR LnS FUNCIDNES DE uN anxss.mon DE
0 i A5 A5
cC 1002895477 [FLUENTES JIMENEZ EN FORMACION 2081 nPLI.’_‘ﬂR HERF{‘.;\MIEI’\IT!\r 211.’31 22 JZI'ILI-lBIHD'I LITILIZ!\R LOS SEFWILD I}E INTERNET DE
QLAROES [ 0 0 = A5 3
cc 1002695477 [FUENTES JMENES EN FORMACION 2681 - APL iCﬂR HE RFb\MIENT!\ DFIMJ\TIC«\; REDES SOCMLES Y am |’3J Z2IJ.|CIIUHBU2L\4 ;\PLICHR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR RE!\LIL‘IEIO\I DE Db\PDSITIVI\S SEGLUM LAS CARACTERISTICAS DE LA
cc 1002695477 OMAR DAVID FLUENTES JIMENEZ EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCILES Y 2] 1734 Z2IJ.|CIIUHBU2L‘I MhNE !\R LAS Fu\ILIDNN.IDJ\UES BJ\.SIEJ\S DE UN
C A5 0
cC 1002885477 OMAR DAVID [FLUENTES JIMENEZ EN FORMACION 2| 1735 IJ.rfIItI-!BIJ2L“J ;\PLIC!\ J\S FUNCIDNE DE LINn HD A DE
[ A5
cc 1002695477 OMAR DAVID FLUENTES JIMENEZ EN FORMACION 29!] nPI. iCﬂR HE RRJ\MIENT!\’ 2] 1 |’3b Z2IJ.£IIUHBU2L\’I J\PLICHR LnS FUNCIDNES DE uN anxss.mon DE
0 B 5 A5
cC 1003BS4453 YERLIMN ANDRES [COPETE MOSOUERA ENFORMACION 29!1 nPLI.’_‘nF( HERRJ\MIENT!\; DFIMJ\TICJ\J F-:EDES ;DEI!I.LES\‘ 2'I'I|’31 Z2IJ.|CI'ILI-1I3IJ1D'I LITILIZ!\R LD_1 SEFWILD; I}E INTERNET DE
cc 1003854453 YERLIN ANDRES [COPETE MOSOQUERA EN FORMACION 2681 - APL iCﬂR HE RFb\MIENT!\ DFIMJ\TIC«\; REDES DEII\.LES ¥ - an |’3J Z2IJ.|CIIUHBU2L\4 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR RE!tuL\tlo\l DE Db\PDSlTw.ﬁS SEGUM LAS CARACTERISTICAS DE LA
cc 1003854453 YERLIN ANDRES [COPETE MOSOQUERA EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 2] 1734 Z2IJ.|CIIUHBU2L‘I MhNE !\R I.;'\a Fu\ILIDNN.IDJ\UES BJ\.SIEJ\S DE UN
(U ARNEATAIAS [ AC)IFRON RN E) PEC o = A5
cC 1003BS4453 YERLIMN ANDRES [COPETE MOSOUERA ENFORMACION 2881 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES Y 2'I 1 |’33 Z2IJ.|CI'ILI-1I3IJ2D’J J\PLIC!IR LJIS FUNCIDNE; DE LIIWI HD i DE
cc 1003854453 YERLIN ANDRES [COPETE MOSOQUERA EN FORMACION 2081 nPI. iCﬂR HE RFb\MIENT!\ DFMJ\TIC«; REDES DEII\.LES ¥ - 2] 1 |’3b Z2IJ.£IIUHBU2L\’I J\PLICHR LnS FUNCIDNES DE un anxss.mon DE
0
TC 010006529 MENA CUES TR, EN FORMALIGN 25!1 g |CnF-: HERRJ\MIENT!\; osm.nmc.u F-:EDES ;Dcmss I FITl .’31 zzu.r:nu-:lsmm unuznn AT
cc 1010096629 MENA CLESTA EN FORMACION 29!] PI. iCﬂR HE RFb\MIENT!\ DFIMJ\TI - 211 I’QJ 22 IUHBU2L\4 AP nR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROVECTO A UESJ\.RFIIOLL!IF{ RE!ILIL\EIO\I DOE Db\PDSITIW\S SEGUM LAS CARACTERISTICAS DE LA
cc 1010096629 MENA CLESTA EN FORMACION 2081 nPI. iCﬂR HE RFb\MIENT!\ DFIMJ\TIC«\; REDES DEII\.LES ¥ 2] 1734 Z2IJ.|CIIUHBU2L‘I MhNE !\R LAS Fu\ILIDNN.IDJ\UES BJ\.SIEJ\S DE UN
CcG 107 Q0S5 FREDIS MENA CLIESTA ENFORMACION 25I5'I nPL CnFt HE T\'FI'J\MIENT!\; DFIMJ\TIO\; F-:EDES ;DEI!I.LES v 2'I 1735 ZEUJZIILI-!BIRL"J J\PLICnF-: LIIS FUNCIDNF_; DE LINn HD iy DE
o N
cc 1010096629 FREDIS MENA CLESTA EN FORMACION 29!] nPI.iCﬂR HERRJ\MIENT!\ DFIMJ\TIC«\; REDES DEII\.LES\‘ 2|I|’3b Z2IJ.£IIUHBU2L\’I J\PLICHR LnS FI)NCIDNESDE uN anxss.mon DE
[l ) 1 AC 5 5
cC R IWILLI.NM SMEIDER [GAMBOA MOSOUERA EN FORMACION 2981 - APL ICI'IR HE RFI'.-\MIENT!\; OFIMJ\TI AS, REDES aDEIﬂ.L 5 il |’2.’ Z2IJ.|CI'ILI-1BIJ1 L"I I.ITILIZ!\R LDa SEFWILIOa I}E IN TERNET
LO4ORNRATIVAS (8 A PR MY F) PECVECTE A NESAREN | A8 ACUFENO CON LS MECESRAT)
cC N WILLLAM SNEIDER (GAMBOA MOSOUERA EN FORMACION 2881 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIMLES ¥ 211733 - 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UM PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
cC JEREFEETF WILLLAM SNEIDER [(GAMBOA MOSOUERA EN FORMACION 211134 - 220500 UBIJ2L"I MnNE.R LAS FUMCIONALIDROES BASICAS DE UM
SISTEMAS OPERATIVG OF ACIIFEON CO8 | 65 b OADES DE) -
[=§ 1233 |WILLI!IM SNEIDER [GAMBOA MOSCUERA EN FORMACION 211735 . 22050104B0203 APLICAR LI\S FUNCIDNES DE WA HOUA DE
=3 10772302 WILLLAM SNEIDER (GAMBOA MOSOUERA EN FORMACION 211738 Z2IJ.|CII 04B0202 ;\PLICHR LnS FUNCIDNES DE UN PROCESADOR DE
=3 1048021025 JAMER ALEXIS (GOMZALEZ JIMENEZ EN FORMACION 21732 Z2IJ.|CII 04B0101 IJTIL IZAR LD SERVICIOS DE INTERNET DE
Ol ABNE COn " AE ACUFEN0 CON S NECESNANES
[=§ 1049021025 JAMER ALEXIS [GONZALEZ JIMENEZ EN FORMACION 2681 nPLICnR HE RFL\MIENT!I DFIHJ\TIC«\_‘ REDES SOCIALES ¥ 211733 . 2205010480204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UM PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
Lecucw s Cecanco
cC 1049021025 JAMER ALEXIS [GONZALEZ JIMENEZ EN FORMACION 2081 nPLI.’_‘nR HE RR‘;\.MIENTJ\ DFIMJ\TIC«\_‘ REDES S0C) I!\LES ¥ 2'I 1734 z2IJ.|CI'I LI-!BIJ2D'I MANE ) !\R Lu\_1 FLI\ILIDNJ\.LIDJ\UES QJ\SIEJ\S DE UN
QLARDEATAG B A
=3 1048021025 JAMER ALEXIS GOMZALEZ JIMENEZ EN FORMACION 2I 1 |’3$ Z2IJ.|CII UHBU2D’J ;‘IPLICHR LI\S FUNCIDNE DE uNn HD A DE
e O S A A TCRC T S L A DDA ]
=3 1048021025 JAMER ALEXIS GOMZALEZ JIMENEZ EN FORMACION 211738 Z2IJ.|CII 04B0202 ;\PLICHR LnS FUNCIDNES DE UN PROCESADOR DE
cC 1076323058 JORGE STRVAR [GIRALDC SANCHEE EN FORMACION 26581 nPLI.’_‘nF( HERRAMIENTAS DFIMJ\TICJ\; F-:EDES ;DE WLES \‘ 7z Z2IJ.|CI'I LI-!GIJ'ID'I LITIL IZ!\R LD_1 SERVICIOS DE INTERNET DE
COUORNEATIAS 0 A IFRTN CON B PEOYED ACUFEN0 CON I AS NECE
=3 1076323058 JORGE STIWAR GIRALDO SANCHEZ EN FORMACION 2881 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES \‘ 211733 . 220500 u-lBU2L\4 ;‘IPLICHR LAS FUNCIONES DE UM PROGRAMA DE
COLABORATIVAS D€ ACUERDO CON EL PROYVECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGLUM LAS CARACTERISTICAS DE LA
=3 10TEIEI08E JORGE STAWAR [GIRALDO SANCHEZ EN FORMACION 2881 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y 211734 - 2205010460207 MANEJAR LAS FUMCIONALIDADES BASICAS DE UM
n e BT B 0 5 \ -
(59 TOIGIZ3058 TORGE SRR TR F CRMALTON TTTG - 2200501 QAB0Z0E MPLICAR LAS FUNCIONES DE LR 0L
i < -
[=H 1076323058 JORGE STRVAR [GIRALDC) SANCHEE EN FORMACION 2581 nPLCnR HE RRJ\MTENT.“J DFIMJ\TIG\; F-:EDES SO0 I!\LES \‘ 211736 - 22050T04E0202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE
Lo ORNEATIAS 0 ACIFRTN CON B PEOYECTO AT TEUT0 SFCIN A% CASATE DISTICAS ) [ IMERT,
=3 10TEIR42EY ERLIN AOREND RIVAS EN FORMACION 2681 nPLiCnR HE RR’J\MIENT!\ OFIMATICAS, REDES S0C MLES \' 211732 - 2205010460101 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE
o COb O ppny "
=3 1076334223 ERLIN MOREND RIVAS EN FORMACION 2681 nPLiCnR HE RR’J\MIENT!\ OFIMATICAS, REDES S0C! II\LES ¥ 211733 . 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
=3 1076334223 ERLIN MOREND RIVAS EN FORMACION 211734 E ZIJ'J:I BO207T MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN
5 | -
=3 1076334223 ERLIN MOREND RIVAS EN FORMACION 211735 - 2206010460200 APLICAR LI\S FUNCIDNES DE uNn HOLA DE
cC 1076334223 ERLIN MOREND RIVAS EN FORMACION 211736 z2IJ.|CI'I Q4B0202 ;\PLIC!\R LnS FUNCIDNES DE UM PROCESADOR DE
=3 1076384273 JESUS ELMINIO EN FORMACION 21732 Z2IJ.|€IIUHBUIDI IJTIL IZAR LD SERVICIOS DE INTERNET DE
COb
=3 1076384273 JESUS ELMINIO EN FORMACION &1 PLiCnR HE RR’J\MIENT!\ DFIMJ\TI 211733 . 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PFIIOYEETD A UESJ\RRIOLLFIR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
B T A —
=3 1076384273 JESUS ELMINIO EN FORMACION 2881 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES Y 211734 - 2205010460207 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN
cC 10T63IB4273 JESLS ELMMIC EN FORMACION 2881 - APLICAR HE RRJ\MIENTJ\; OF IMATICAS, F-:EDES ;DE WLES ¥ 211735 - 2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE URA O, DE
Lo S RARETIAS 0L OO CON D DErvEeTn I LS g e G T pie TS ) e NDCRArAIS S
=3 1076384273 JESUS ELMIMIO MOSOUERA MOSOUERA EN FORMACION 2081 nPLiCnR HE RR’J\MIENT!\ DFIMJ\TIC«\; REDES DE WLES ¥ 211738 Z2IJ.|CII 04B0202 ;\PLICHR LnS FUNCIDNES DE UN PROCESADOR DE
[ COb
=3 1077431593 ELMER JAMES HURTADC VALENCIA EN FORMACION ¥ 211732 Z2IJ.|CII 04B0107 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE
Ol ABNE AE ACUFEN0 COM S NECESRANES
[=H 1077431553 ELMER JAMES HURTADC VALENCIA EN FORMACION 2581 nPLCnR HE RRJ\MTENT.“J DFIMJ\TIG\; F-:EDES SO0 I!\LES b 211733 - Z2050104E0204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UM PROGRARA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
B T T S —
cC JCETEEEH ELMER JSMES HURTADC VALENCIA EN FORMACION 211734 - 22050104E0201 MANEJAR LAS FUNCIONALIDROES BASICAS DE UN
SISTFMAS EFRATIVG OF ACIIFE 0N 08 | A HECFSINANES D) [ IENTE
=3 1077431853 |ELME R IAMES HURTADC VALENCIA EN FORMACION 211735 . 2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE
=3 1077431593 ELMER JAMES HURTADC VALENCIA EN FORMACION 211736 - 2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE
5 ~ ~ac
cC JCEEEFZE ANGEL AMERICO [(CUIELAD, CORDOEA EN FORMACION 211732 - 22050104E00T UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE
[=§ 432474 ANGEL AMERICO [CHIE AL CORDORA EN FORMACION 2681 nPLICnR HE RFL\MIENT!I DFIHJ\TIC«\_‘ REDES SO0 IALES v 211733 . 2205010480204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UM PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIJ\PDSITIW\S SEGUM LAS CARMCTERISTICAS DE LA
RECECHTArInY o D e
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cc 1077432474 ANGEL AMERICO (QUEIADA CORDOBA EN FORMACION 2881 - APL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES SOCWMLES ¥ 211734 Z2IJ.|€I1 LI-lEU2D| MANE MR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN
Ol ARNE s B Qb aD L0 i BON L0y ADES s
cC 1071432474 ARGEL AMERICO [QUEJADA CORDOEA, EN FORMACION 2581 nPL ICnR HE RR’;‘\MIENT!\.S OFIMJ\TIC«\S REDES SO0 MLES K FTRFEE] AED.m LI-"SU2DU a\PLICnR LAS FUNCIONES DE LINA HOL DE
o B0 | AE
cC 107132474 ARGEL AMERICO [CQLIE LD, CORDOES, EN FORMACION 2581 nPL |CnF< HE RR’J‘\MIENT!\.S DFIMJlTIC-\S RED[S SO0 I!\LES K 211736 « Z2050N0AE0Z0Z APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE
ST TY EhaTEA W HVTRN PRSNG0S £ ') G W, W X, UG Bt M
cC 10THRSE0ET CRISTIAM ARLEY [VALDE RRAMA ARIAS EN FORMACION 2681 - APLICAR HE RFL\MIENT!\.S DFIMJlTIC-\S REDES SDCWMLES ¥ m EJI Z2IJ.|CI1 LI-!ISU'ID'I UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE
LU SQAD RTINS DL S PLICROR QOO IO A NCC DD AT
=5 107RBSE0E1 CRISTIAN ARLEY VALDE RRAMA ARIAS EN FORMACION 2681 - APLICAR HE RR..\MlENT!tS OFuun'nc.\s REDES SOCIALES Y 211 m zau.mu-ﬂsuzba APLICAR LAS FUNCIOMES DE LN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
cC 10THBSE0ET CRISTIAM ARLEY VALDE RRAMA ARIAS EN FORMACION 2581 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIMLES Y
cC 107BBSE0ET CRISTIAM ARLEY VAL DE RRAMA ARIAS EN FORMACION 2581 « APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, RE 217735 - 220504E0202 APLICAR LAS FUNCIONES DE LNA HY
SO TIY Eh TN VRN RS N B TN SN AT OGS | X = N 1= M 0T RS SNTN N S AW A = VU B EOEY WEGA S DS U H 1SR Vel o N
cC 10THRSE0ET CRISTIAM ARLEY [VALDE RRAMA ARIAS EN FORMACION 2681 - APLICAR HE RFL\MIENT!\.S OFIMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211736 - 22060104B0202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE
Lo SN TS LS LOm D DT b DS ADEr D
=5 10THGEE24E YEFERSOH YESID CAICEDC MORENG EN FORMACION 2681 - APL iCnR HE! RR..\MlENT!tS OFIMATICAS, REDES SOCMLES ¥ 211732 - 2205010460107 UTILIZAR LOS SERVICIDS DE INTERNET DE
L4 E an 3
[=4 1078586248 YEFERSON YESID (CAICEDO MOREND EN FORMACION nPL ICAR HE RRJ‘\MIENT!\.S OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTD A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
cC 1078586248 YEFERSOM YESID (CAICEDC MOREND EN FORMACION 211734 22IJ'.|CI1 LIBUED'I MANE R b\S FLI\ICIDNJ\.LI[N\UES BJ\SIEJ\S OE UN
cC 1078586248 YEFERSON YESID [CAICEDC MOREND EN FORMACION 211736 Z2IJ.|CI1 LI-!ISU2I:0 ;\PLIC!\R LJ\S FUNCIDNES DE LIIW\ HD Ty
4 "
[543 TOIHGe52A0 VEFERGON YESID CAICEDD WMOREND ER FORMALION Ik 5 Ry LT T
[=4 1079087552 JUAN CAMILO EN FORMACION 2 l |’31 Z2IJ.|€I1 LI-lEUIDI uTILIZ!\R LOS SERUIC 105 DE IN TERNET DE N
o E [ a5
[=4 1079087552 JUAN CAMILO EN FORMACION 2681 nPL iCnR HE! RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES S0C IALES ¥ 211733 Z2IJ.|€I1 LI-lEU2Dd J\PLICﬂR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTD A DESARROLLAR REALIZACION DE DWAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
cC 1079097652 JUAM CAMILD MOSOUER A MOSOUERA EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SDCIALES ¥ 21174 22IJ.|CI1 LI-!ISU2D'I MhNE !\R b\S FLI\ICIDNJ\.LIDJ\UES QJ\SIEJ\S OE UN
LOUOBNRATIAAS 0F ACIFRON CON F) PEOVECT A NFSASEN | 4B
cc 1079087652 JUAN CAMILO MOSOUERA MOSOUERA EN FORMACION 2881 - APL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES S0C IALES ¥ 211 f:s Z2IJ.|€I1 LI-lBUZDU J\PLICﬂR LJ\S FUNCIDNES DE IJNn HD A DE
| 0 i
=5 10TA0STEE: JUAN CAMILT MCSOUERA MOSGUERA EN FORMACION 21 n’3b zau..mu-usuzw,wucm LAS FuNClDMES DE N PFBOCESJ\DDR 0E
LEL D) 0 F
[=4 1133664007 JOSE CRESENCIO VALENCIA ASPRILLA EN FORMACION 2 l |’31 Z2IJ.|€I1 LI-lEUIDI uTILIZ!\R LOS SERVICIOS DE IN TERNET DE
o "
[=4 1133664007 JOSE CRESENCIO VALENCIA ASPRILLA EN FORMACION 25!] nPL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES S0C IALES ¥ 211 |’33 22IJ'.|€I1 LI-lEU2Dd J\PLICﬂR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACICH DE Db\PDSITIW\S SE GUMN LAS CARACTERISTICAS DE LA
LOCSCHTAr NN S dpp
cc 1133664007 JOSE CRESENCIO VALENCIA ASPRILLA EN FORMACION 2881 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211734 Z2IJ.|€I1 LI-lEU2D| MhNE !\R LAS Fu\ICIDNJ\LIDJ\LIES BJ\SIEJ\S UE [
o RATIAS DE ACIERON CON Ey P o4 A MG O BOO L0
[=4 1133664007 JOSE CRESENCIO VALENCIA ASPRILLA EN FORMACION 2] 1738 Z2IJ.|€I1 LI-lBUZDU J\PLICﬂR LAS FUNCIDNES DE IJNn HD A DE
W e "
[=4 1133664007 JOSE CRESENCIO VALENCIA ASPRILLA EN FORMACION 2] 1 |’3b Z2IJ.|€I1 LI-llSUZDth\PLICnR LAS FUNCIDNES DE uN PMESJ\DDR DE
[=4 1133685006 YILMAR ANDRES EN FORMACION 211 |’32 22IJ'.|€I1 LI-lEUIDI uTILIZ!\R LOS SERUIC 105 DE IN TERNET DE
o AD EO0 ! LA
[=4 1133685006 YILMAR ANDRES EN FORMACION 2681 nPL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES S0C IALES ¥ 211733 . 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
[=4 1133685006 YILMAR ANDRES EN FORMACION 2881 - APL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES S0C IALES ¥ 211734 . 220500 LIEU2D| NE,R LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN
o 1 A0 CREEOTINE NG ACICENN S| AT ) LAnCS [
[=4 1133685006 YILMAR ANDRES EN FORMACION 2681 nPL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES S0C IALES ¥ 211735 - 22050T04E0200 APLICAR LAS FUNCIOMES DE LINA HOLA DE
! [l MRS CABACTER fic [ PEQACNES
[=4 1133685006 YILMAR ANDRES EN FORMACION 2171736 - 2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE
AD e AL CABACTED LEL D) MFRTO AEODAR
[=4 11636233 YUNIOR EMERSON EN FORMACION 2681 nPL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES S0C IALES ¥ 211732 . 2205010460107 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE
o B B B0 | AE EO0 GO 3 nan
[=4 11636233 YUNIOR EMERSON EN FORMACION 2681 nPL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES S0C IALES ¥ 211733 . 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROGRAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
[=4 11636233 YUNIOR EMERSON EN FORMACION 2681 nPL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC- S REDES SOCIMLES ¥ 211734 . 220500 LIEU2D| MhNE,R LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN
0 AD Jif CuOF RATINTY (U AP DN C0b) | S W [ANES [
[=4 11636233 YUNIOR EMERSON EN FORMACION 25!] nPL iCnR HE RRJ‘\MIENT!\.S DFIMJ\TIC-\S REDES S0C IALES ¥ 211735 . 2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE LUNA HOJA DE
L0 ABNRATIAS T 87 IFRO B EEO | AR i [ (b1 A% CARACTEE o [ OPERACNES
cC B3B3 WLMIOR EMERSON EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211736 - 220601 04B0202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UM PROCESADOR DE
oC 11805780 JOSE JAVIER EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211732 . 2205010460107 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE
oC 11805780 JOSE JAVIER EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211733 . 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROG RAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTD A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
LV S —
[=3 RETHT JOSE JAVIER EN FORMACION 2087 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211734 - 22060104E0207 MANEJAR LAS FUNCIONALIBADES BASICAS DE UN
Ol BTN S e LN S N O DOV TD § nCe ooy A .
oC 11805780 JOSE JAVIER EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211736 - 2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE LUNA HOJA DE
i CALC LU0 SE Gl LAS CARMCIERISTICAS [ LS OPFRMCONES D ]
oC 11805780 JOSE JAVIER EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211736 - 2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE
oC 11866342 FRED SMITH MOSOUERA DE LA ROSA EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211732 . 2205010460107 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE
oC 11866342 FRED SMITH MOSOUERA DE LA ROSA EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211733 . 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROG RAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGLUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
T —
oC 11866342 FRED SMITH MOSOUERA DE LA ROSA EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211734 - 2205010460207 MANEJAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN
oC 11866342 FRED SMITH MOSOUERA DE LA ROSA EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211735 - 2205010460200 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOA DE
- S NI | MWW Sl ST ECY BN GA/ N SO U SR 1 RS T N
cC JRCITEH FRED SMITH MOEOUERA DE LA ROSA EN FORMACION 2587 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES Y 211736 - 22050104E0202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UM PROCESADOR DE
e ]
cC 15030951 CRISTIAN JOSE HE RMANDEZ RAMOS EN FORMACION 2887 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SDCIALES Y 211732 - 22050M04E0107 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE
[£4 TEOA0aGET TRISTIAN JO5E AT TEANTIE 2 Py TR P OFMAL TN 1 - APLICAR HERFLAMIER TAATICAS, 1 0 - 22050
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR REALIZACION DE Db\PDSITI\'J\S SE GUN I.J\S CJ\F\‘J\C 'IERISTIC!\S DE |.n
I T I
cC 15030951 CRISTIAN JOSE HE RMANDEZ RAMOS EN FORMACION 2587 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES Y 211734 - 22050104E020T MANEMR LAS FUNCIONALIBMOES BASICAS DE LN
cC 15030951 CRISTIAN JOSE HE RMANDEZ RAMOS EN FORMACION 2887 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SDCIALES Y 211735 - 22050104E0203 APLICAR LAS FUNCIONES DE LINA HOUA DE
W‘WW
[=3 15030551 CRISTIAN JOSE HE RMANDEZ RAMOS EN FORMACION 2087 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211736 - 220501 04B0202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UM PROCESADOR DE
oC 8473651 OSCAR DAVID MOREMD GONZALEZ EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211732 . 2205010460107 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE
oC 8473651 OSCAR DAVID MOREMD GONZALEZ EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211733 . 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROG RAMA DE
COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROVECTD A DESARROLLAR REALIZACION DE DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA
=5 B4TIEET OSCAR DAVID CREMO GONZALEZ EN FORMACION 2881 - APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y 211734 - 2205010460207 MANEIAR LAS FUNCIONALIDADES BASICAS DE UN
Ol BTN S e LN S N O DOV TD § nCe ooy A .
oC 8473651 OSCAR DAVID MOREMD GONZALEZ EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211736 - 2205010460203 APLICAR LAS FUNCIONES DE LUNA HOJA DE
i CALC LU0 SE Gl LAS CARMCIERISTICAS [ LS OPFRMCONES D ]
oC 8473651 OSCAR DAVID MOREMD GONZALEZ EN FORMACION 2681 - APLICAR HERRAMIENTAS OF IMATICAS, REDES SOCIALES ¥ 211736 - 2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE
L ARNRATIVAS U A0 IFBON PN F) PEOVERT A NESADET | A0 TEUTO SFCIIN | AC PARAFTERISTICAS | (O MENTO A F| ABRE AT
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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Concertacién de accién en atencién a la
poblacién victima del municipio de Medio Baudd, comunidad Puerto MellGk-ALFABETIZACION
INFORMATICA.

CIUDAD Y FECHA: Puerto Meluk, 11 | HORA INICIO: 4:00 | HORA FIN: 4:30 pm
de marzo del 2026 pm

LUGAR Y/O ENLACE: Municipio de DIRECCION / REGIONAL / CENTRO: CRNIB
Medio Baudd_ Jardin Alcaldia.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Concertar las acciones de atencion con funcionaria lider de la alcaldia y aprendices inscritos
en la formacion de SISTEMAS, solicitada al SENA.

2. Establecer fecha de inicio, hora y lugar donde se va a desarrollar la formacidn.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Concertar acciones de atencidn a la poblacién victima del
municipio de Medio Baudo, comunidad Puerto Mellk sobre la formacion en sistemas.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 11 de marzo del 2026, siendo aproximadamente las 4:00 de la tarde, se reunieron en el
municipio de Medio Baudd, comunidad Puerto Meldk, especificamente en el jardin de la
alcaldia municipal CARMEN ALICIA LARGACHA, v la instructora del SENA regional chocd,
YODEINY PEREA AGUILAR, con la finalidad de determinar el lugar, horario y dias para
desarrollo de las clases magistrales.

Seguidamente se establecid que la formacion en sistemas- ALFABETIZACION INFORMATICA se
desarrollara desde el miércoles a domingo, en un horario de 6:00 pm a 10:00 pm de la noche,
durante el mes de marzo y a su vez la formacidn se desarrollara en la institucidn educativa
MNuestra Sefiora del Carmen.

Finalmente, las partes se comprometen a aunar esfuerzos para que la formacion llegue a feliz
término y esta logre contribuir con el fortalecimiento formativo de los aprendices y se les
realizara la ceremonia de entrega de los certificados al culminar la formacidn.

CONCLUSIONES

En dialogo con la funcionaria de |a alcaldia del municipio de Medio Baudd, comunidad Puerto
Melik la sefiora CARMEN ALICIA LARGACHA, v la instructora del SENA regional Chocd,
YODEINY PEREA se logrd establecer el horario y lugar donde se desarrollara la formacion en
SISTEMAS, enfocada en ALFABETIZACION INFORMATICA, dirigida a La poblacion victima del
Medio Baudd, comunidad Puerto Meldk, con la finalidad de fortalecer en ellos sus procesos
de ensefianza aprendizaje.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES

GOR-F-084 V02
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ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
Desarrollo de la formacion YODEINY PEREA
en Sistemas- Alfabetizacion | Mes AGUILAR Yodeiny _Perea Agular
| =L gaa. 2566
Informatica. marzo Instructora- SENA
victimas
Vigilar que los aprendices CARMEN ALICIA
cumplan con el horario y dias Mes LARGACHA
establecidos para la| marzo

formacion y apoyar a los
mismos.

Funcionaria de la
Alcaldia de Medio
Baudd, comunidad

Puerto Meluk.

A brtal,

ASISTENTES

GOR-F-084 V02

GCCON-F-087 V1
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QOLOMBIA Municipio del

viDA  MedioBaudé

NIT: 818000907-2

Dependencia secretaria de Gobierno — Enlace de Victima

ERAR L)

LA SESCRITA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DEL
MEDIO BAUDO

CERTIFICA QUE:

La instructora YODEINY PEREA AGUILAR identificada con cédula de ciudadania
Vo 35899268, permanecio en el municipio de MEDIO BAUDO, comunidad de PUERTO
VELUK, desarrollando los procesos de formacion liderados por el SENA. en dicho
runcipio y sus comunidades aledanas, entre ellas PUERTO MELUK, que la formacion
cstaba orientada en el area de sistemas, especificamente ALFABETIZACION
NFORMATICA con numero de ficha (3453305) Con una intensidad horaria de (48) horas.
a cLal se concerto con la comunidad y la funcionaria CARMEN ALICIA LARGACHA con
umero de telefono 3147655274 durante el periodo comprendido entre el (11) de marzo al
18) ce marzo de 2026.

-sta certificacion se expide a solicitud de la parte interesada y para los fines pertinentes,
=n 2 municipio de Medio Baudé, a los 17 dias del mes de marzo de 2026

Firma ( \—_&\4

TN 5
INombre: Luz-Yaneth Renteria Parra
Cargo: Enlace de Victimag Municipal
Correo: secretariagener. ediobaudo-choco.gov.co

Teléfono de Contacto: 3108470675

19
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FICHAS DEL INSTRUCTOR

Fecha de elaboracién 15/03/2026
Tipo de Identificacién: cC
Documento de
Identificacion: 35899268
Nombre: YODEINY
Primer Apellido: PEREA
Segundo Apellido: AGUILAR
Correo Electronico: opeal607@gmail.com
Fichas Asignadas al Instructor
Ficha de Caracterizacion Programa de Formacién Estado de la Ficha Fecha Inicio Fecha Final Cupo Estado Asignado Asignados a la ficha
2601636 SISTEMAS. Terminada porfécha 01/08/2022 30/12/2023 22 Vigente 21
2748114 SALUD PUBLICA Terminada porfécha 24/04/2023 23/10/2024 29 Vigente 29
3453304 FABETIZACION INFORMATI En Ejecucion 07/03/2026 30/03/2026 45 Vigente 37
3453305 FABETIZACION INFORMATI En Ejecucion 07/03/2026 30/03/2026 45 Vigente 24
3458986 FABETIZACION INFORMAT] En Ejecucion 10/03/2026 31/03/2026 40 Vigente 21

FICHA DE CARACTERIZACIO

GRUPO ETNICO AL QUE PERTENECEN LOS APRENDICES
¢A QUE COMUNIDADES AFRO
FR
PROGRAMA P‘;E;\:TEP:JE:;TSS?’EE;%':JZZ (marque | Nombre del consejo |INDIGENA
FORMACION (SER, CCOMUNIDAD DONDE SE " d - ) o
No. FICHA Victima, No. DESARROLLA LA FORMACION DEL C.URSO- con una comuitario al que (marque Nombre del Resguardo Otro (Asociacién u
CURSO NOMBRE DEL CURSO Complementaria) | APRENDICES MUNICIPIO (Corregimiento, vereda) Mencionelas X) pertenecen con unaX)|Ind al que p O Cual?
3453305 ALFABETIZACION INFORMATICA VICTIMA Medio Baudd Puerto Meluk Comunidad en General X
3458986 ALFABETIZACION INFORMATICA VICTIMA Istmina Istmina Inpec X Inpec
3453304 ALFABETIZACION INFORMATICA VICTIMA Yuto Yuto Escuela de Policia X Escuela de Policia Yuto
NOTA: Por favor marque con una (X ).
¢En el grupo en procesos de formacién o capacitacién hay poblaciones:
1. Desplazados por el conflicto armado ( X ) Cuantos? OBSERVACIONES: Este mes se esta realizando el proceso de formacién con aprendices victimas de los municipio de Medio Baudé_(
2. Mujer cabeza de familia( ) Cuantos? 24
3. Jovenes Vulnerables ( ) Cuantos?. 58

4. Terceraedad ( ) Cuantos?.
5. Reincorporados () Cuantos?.
6. Otros, Cuales

20
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LISTADO DE ASISTENCIA DESARROLLO DE LA FORMACION EN SISTEMA,
MUNICIPIO MEDIO BAUDO, COMUNIDAD PUERTO

ALFABETIZACION
MELUK.

INFORMATICA,

|RemsTRO DE ASSSTENCIA - APRENDICES
F003-018-25 / Verakdn 1

Proceso Gastion documental

|Procagimiento: Cortrol de documentos y regisiyos

L]
SENA

A

=

COMPETENCIA
NETRUCTOHA Yodeiny Perea Agulse
COMIGO DEL PROGRAMA: 22810239

FICHA SOFI(A: 3453308

Fecha: 11.03.2008

Programa de Formacion:  Asabetizacién Informatica.

Hors de Inicio

—
=

Hora Final 600 pm-10:00 pen

TEMA y del del fiy de entrada y salida de datos.
OBRJETIVO
o Qdloy Mrh ‘:—Iucva_ lzﬁ':n.sz’)—s Tarc 0- 12 boe bri q)tc:&‘:—-
B A\\oq_\ut Ho. a \Z@7%) #¢2 Tax 3U22212.38 | Albdez HE
ST Y r?vag%éi, foiiii (116205773 Togde | 2 055 TR SFflr
D1 ang Yot Rodos 179371055t [ Tarde 31081283772 Hrmey
{4 o Potes mOb%[zg,ga 630729662 Malae [3)|2301%S  [cA na o Pm
L« Toha 1Sabe ) Da el o | NG rade 213 2/7 14 \acics
M&ﬁmr%_m__xﬁg% sbr T“‘ff"‘ ToS4] SEls ﬁﬁi
T \anQ ) C’)mem laglys 6z Trarde  [312€2893 59 |3 e
B -lflvgn m-. |32 €807IS [Tovde 312 %53 1798 Teferon =
v, \iama ar 1033«41403 2106653826 ;
YOt eFS0n ufem/f% CAStFro 1[z2 LoJm Tarde 22/623#33? EFERSON.. |
N(Set 2on(4o FHoSaoery \.02)60 0L "aroe, 2[Yzfgq23 N T
of J o~ A D393 2083 | Tek\e 32338954 t
D ¢ wwe519b Hade 32336Urd14 Ditge
—‘-?F [
'&A FDO}O!G—:IVc'mén 1 ¢
7AV [Proceso: Gestidn documental ‘l
— Procedimiento. Cantrol de documentos y registros
COMPETENCIA

INSTRUCTORA: Yodeiny Perea Agular

CODIGO DEL PROGRAMA: 22810239
FICHA SOFIA: 3453305

Fechaiiz. 03206

Hora de Inicio’

Programa de Formacion; aeabeszacion Informatica.

Hora Final 600 pm-10:00 pm

TEMA: o . hojas, filas, coky e excel.

OBJETIVO

RS S0\ ke ol S rrrs [ovls [Stocaride | fodid

| Tohia nba 128 _\QﬁL -
L NoNl\o. Poles  pren (= £ 3290z il %ﬁ% nasef
Hfoony  Ovdonez Ko rde H11620S ¥R Tarde| 310SSY 46 O
{#tba lz..z Hosdseia \as \2872u753 Ta¥de |34 2321238 | A &2
-5(' SunAgu  NMoS 03160 012 | tarde 219 3aac27| YiSet
vymfrrsan dﬁf&/ﬂl EAGﬂO PEE Ta)J/P| 32/ 6224 53F| SeferSol/
19, 11336 15'@? Tard: Y

| o nchez eoFIs 1226317 threom O, |
! a7 Camlen L4 G367 "rcm'.b =/263 297 FHrodieo!
ANy, oﬂk—. Rodo, TT312a5F (e 108228372 | 7

o O 14 E “Y_vgz'ogucvu 11181523 rTordo- R2v60602dL ] 10

oAl ol UnSogores 1005323083 Yelde |23 7369 SA19 \qzj
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JREGIS TRO DE ASISTENCIA - APRENDICES
FOO03-016-25 / Versién 1
Proceso: Gestidn documenta!

B Procedimiento Control e documaentos y registros
COMPETENCIA Fecha® 13.03.2026 Hora da Inico.  Hora Final  6:00 pm-10:00 pm
INSTRUCTORA Yodeiny Perea Agular
CODIGO DEL PROGRAMA 27310239
FICHA SOFA. 3453305 0 de Formach
TEMA Fitros en excel, realizar graficos en excel, tabufacion de datos en excel.
OBETVO
L NOMBRES Y APELL DOCUMENTO ADA A
-‘\{1\\\0«‘\&1 Didone Z’\mmk 11162765?3? 'F:::JL 25 K3
P auntyu MOSuuclq 10370101 Tovde (13 99| 2%
__f |ochDA2/ ?/gkku el e _L\:fQSzgm Loy Q3 7-!‘?{%(% :"{)\ICA Q-
£ 7 =\ 32/a2 2P Y
‘m, oo YOI, Sam b 148319362/ 3/1&35903‘)# —rgﬁ? e
l')lxruu g)nks Rade s 779372855 Tard|37082793 2L |1 sngy,
A < 5y 'h/\ L o do\, 11730F 7156 1\ Tocde 370571 Qs &
wly o 3=y |t 31¢b6653Q76
AR NS v R S
w 2 “Soudhez Grosyis 133 60cts Tovde 2122831798 | Llircor =
ufl a \lui‘-“l“( ae«nfnsxaf = 128324353 Tavde| 314 2321238|  gllalz o)
12 KPoL9Lh2 © C )
4D e B2 I3 Javae B
"
£
1%

g REGTSTRO DE ASISTENCIA - APRENDICES
‘7 -3 F003-016-25 / Versibn 4
A Proceso: Gasadn documental
~— Procedimeents _Control ce documenios y regisiros

COMPETENCIA
INSTRUCTORA Yodeiny Perea Agulse

CODIGO DEL PROGRAMA. 22810230

Fecha: 14.03-2026

Hora de Inico

Hora Final .00 pm-10:00 pn

FICHA SONA 3453305 Programa de

TEMA de texta WORD, de una pagina, creacin d en werd, i6n de lexto, guardse abrir

caET
~ NOMBRES Y APELUDOS DOCUMENTO JORNADA l!m FIRMA

L o Mo ViuR1g2an | Jorde 31763

A)angy J2¢ das H793 77 uss? Tarde 709118377 H15r8 )y
‘Ietss Y.xt\Lﬂ \'\ur":\do Y fis i G-i-l

q\ ( o5 B &2 to3 T2 e

S RS Ohauta— (oian, 2083 | 75569 54 ¥4

4 Sclia sn\.'\ [eYa\ Vot ol > VLaode 22219135 e 3
nyefRErSOoN L/J(Kdﬁﬁ‘ rnr:j)»o 12877 Lot Tarde 321622453 yﬂﬁol&au
A 24 n_ Y l\' VWG 2eSTeY \ e
E¥ oS ey .02 caron Jarde 1311729 S 972 JLoed z |
E A e ; \ Sotls ,(d' 1228217499 s—»-z\?_
» : w28 724d5s| Tavde jzly 2321238 (£
"c'e 2&?3&0 m‘ba (S G A0 19662 XX UBXo(18S L€ (;gan?
:$mua Valot xura (4123277276 1] < 23E LU | D ed
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REGISTRO FOTOGRAFICO DESARROLLO DE LA FORMACION EN SISTEMA,
ALFABETIZACION INFORMATICA, MUNICIPIO MEDIO BAUDO, COMUNIDAD PUERTO
MELUK.
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

+ Denominacion del Programa de Formacidn: ALFABETIZACION
INFORMATICA_MODULO DE WORD.

+ Cddigo del Programa de Formacion: 22810239

+ Fichas de Caracterizacion: 3453305_3458986_3453304

% Competencias y Resultados de Aprendizajes Asociados

» APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y COLABORATIVAS DE
ACUERDO CON EL PROYECTO A DESARROLLAR,

# Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

« 2205010460707 UTILIZAR LOS SERVICIOS DE INTERNET DE ACUERDO CON LAS
MECESIDADES.

= 2205010460204 APLICAR LAS FUNCIOMES DE UN PROGRAMA DE REALIZACION DE
DIAPOSITIVAS SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LA PRESENTACION A
DESARROLLAR.

= 2205010460201 MANEJAR LAS FUNCIOMALIDADES BASICAS DE UN SISTEMA
OPERATIVO DE ACUERDO CON LAS MECESIDADES DEL CLIENTE.

= 2205010460203 APLICAR LAS FUNCIOMES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS
CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

» 2205010460202 APLICAR LAS FUNCIONES DE UN PROCESADOR DE TEXTO SEGUN
LAS CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO A ELABORAR.

< Duracion de la Guia de Aprendizaje: 70 horas.

2. PRESENTACION

El presente Curso de Informatica Basica se ajusta al Programa Formativo de Alfabetizacion
informatica: Internet, dirigido al conocimiento de operaciones basicas de lectura y escritura
informatica utilizando los servicios y protocolos propios de una red de Intermnet/Intranet como son la
World Wide Web, el correo electronico, los foros de discusion y las charlas, asi como la influencia de

Internet sobre la sociedad y el ambito empresarial. Este curso facilita la preparacion para dichas

GFPI-F-135 V04

GCCON-F-087 V1
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competencias a través de la experiencia y la formacion de caracter complementario que supone el

CUrso.

Con la gjecucion de las actividades planteadas en esta guia, lograran alcanzar los resultados de
aprendizaje; realizando de manera organizada las actividades, garantizando el desarrollo de las

competencias que tiene el programa.

Durante el desarrollo de estas actividades deben hacer uso de herramientas TICS, el trabajo
auténomo y colaborativo, el buen uso de los ambientes de aprendizaje y el acompafamiento y

asesoria del instructor.
A QUIEN VA DIRIGIDO

Este Curso de Informatica Basica esta dirigido a todas aquellas personas que, pretendan adquirir
conocimientos relacionados can la informatica y el uso de Internet, asi como a las instituciones que
ofrezcan este tipo de asesoramiento y deseen ayudar a los estudiantes, atendidos, trabajadores en

el sector de la informatica.
3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1 Actividades de reflexion inicial:

Antes de dar inicio a las actividades de aprendizaje es importante identificar las problematicas del
contexto social y productivo; en el desarrollo de esta actividad deberan analizar videos, imagenes,
guias o situacion problema entregada por el instructor; cada integrante del grupo debe participar

activamente para dar solucion y respuesta a las siguientes actividades.

+ |Introduccion a la computadora

+ Introduccion al raton o mouse de la computadora.
+ Elteclado.

+ Software Informatico.

* Internet.

+ .Comunicacion en linea

+ Seguridad en internet

+ Excel

« Word

Recurso: documentos con paso a paso, videos, computadores, ambiente de aprendizaje.
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3.2 Actividades de contextualizacion e identificacion de conocimientos necesarios para el
aprendizaje.

INTRODUCCION A LA COMPUTADORA

Teniendo en cuenta la tematica a desarrollar los aprendices deberan
desarrollar diferentes talleres que contribuiran a afianzar sus
conocimientos, demostrando que estardn en capacidad de darle
solucion a situaciones que se les presente en este ambito, esto teniendo
en cuenta el material de apoyo suministrado por la instructora y lo visto
en el aula.

Figura 1

INTRODUCCION AL RATON DE LA COMPUTADORA
Figura 2

Este modulo introduce a los estudiantes a la terminologia
informaética, a los diferentes tipos de computadoras y periféricos, asi
como a la forma correcta de sentarse frente a una computadora.
Los estudiantes también aprenderan a encender y apagar
correctamente una computadora. jHaga clic en el botén de abajo
para acceder a este modulo.

TECLADO DE LA COMPUTADORA

Este modulo cubre una comprension basica de un raton de
computadora. Los estudiantes aprenderan sobre los diferentes
usos de un ratén de computadora, incluyendo un ratén con cable
y un raton inalambrico, y como manipularlos correctamente de
una manera profesional.

Este modulo presenta a los estudiantes los teclados de
computadora y su funcionalidad. Los estudiantes estaran
expuestos a teclados cableados e inalambricos, diferentes
disenos de teclado, a la fila de inicio del teclado y a los comandos
de teclado que mejoraran su experiencia con este dispositivo informatico.
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ESTRUCTURA DE LA COMPUTADORA

Generalidades.

sk Estructura de una
PC computadora PC
|

» Cansrdidadatien

» Hardware

- Software

o Como hrchaea ure PC

o Glasario

SOFTWARE INFORMATICO

Este mddulo introduce a los estudiantes la idea de software informatico y

como navegar la interfaz de Windows 10. Los estudiantes aprenderan a
diferenciar los programas informaticos de aplicacion y sistema, determinar
su sistema operativo, familiarizarse con el diseno basico de Windows 10, asi
como realizar funciones simples en este sistema operativo.
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"REPARACION ¥
ENSAMBLADO DE
COMPUTADORAS

PC

El software

Software de Sistemas.

(! ot
p—

REPARACION ¥
ENSAMBLADO DE
COMPUTADORAS

PC
o=

> Goneraldadades

Salida
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Software de Aplicaciones.

P

e
REPARACION Y
ENSAMBLADO DE
COMPUTADORAS

El software

Software de Utilerias.

REPARACION ¥
ENSAMBLADO DE
COMPUTADORAS

g 0

El software

Estructura de una
computadora PC

Estructura de una
computadora PC

~— —

$ystemWorks”
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HARDWARE DE LA COMPUTADORA

P D

" REPARACION ¥
ENSAMBLADO DE
COMPUTADORAS

PC
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Dispositivos de salida de datos.

o Estructura de una

COMPUTADORAS

PC computadora PC

Q'Jv Wit

Condiguned

——

Estructura de una
computadora PC
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Dispositivos de almacenamientos de datos

T el

ERAMADS B¢ Estructura de una

COMPUTADORAS

PC | | | computadora PC

Estructura de una
computadora PC
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COMO FUNCIONAN LAS COMPUTADORAS.

il W
L ACYD
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SENRMNA
ACCESOS DIRECTOS IMPORTANTES PARA LA COMPUTADORA.

Ctrl + E - Seleccionar todo

Ctrl + N - Negrita

Ctrl + C - Copiar

Ctrl + D - Rellenar

Ctrl + B - Buscar

Ctrl + G - Guardar

Ctrl + L - Reemplazar

Ctrl + K - Italic

Ctrl + U - Nuevo libro de trabajo

Ctrl + A - Abrir

Ctrl + P - Imprimir

Ctrl + R - Nada bien

Ctrl + 5 - Subrayado

Ctrl + V - Pegar

Ctrl W - Cerrar

Ctrl + X - Cortar

Ctrl + ¥ - Repetir

Ctrl + Z - Deshacer

F1 - Ayuda

F2 - Edicion

F3 - Pegar el nombre

F4 - Repite la ultima accion.

F4 - Alingresar una formula, cambie entre referencias absolutas / relativas
F5-1Ira

F& - Panel siguiente

F7 - Corrector ortografico

F8 - Ampliacion del modo.

F9 - Recalcular todos los libros

F10 - Activar la barra de menu

F11 - Nueva gréfica

F12 - Guardar como

Ctrl +: - Insertar la hora actual

Ctrl +; - Insertar la fecha actual.

Ctrl + "- Copia el valor de la celda arriba

Ctrl + '- Copia la formula de la celda de arriba
Cambio - Ajuste de compensacidn para funciones adicionales en el menu de Excel
Shift + F1 - ;Queé es?

Shift + F2 - Editar comentario de celda

Shift + F3 - Pegar la funcion en la formula
Shift + F4 - Buscar siguiente

Mayus + F5 - Buscar

Mayus + F6 - Panel anterior

Mayuis + FB - Afadir a la seleccion

Shift + F9 - Calcular la hoja de célculo activa
Shift + F10 - Visualizacidn del menu emergente
Shift + F11 - Nueva hoja de calculo

Mayus + F12 - Guardar

Ctrl + F3 - Establecer nombre

Ctrl + F4 - Cerrar

Ctrl + F5 - XL, tamano de la ventana de restauracion
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Ctrl + F6 - Ventana del siguiente libro de trabajo

Shift + Ctrl + F6 - Ventana del libro de trabajo anterior

Ctrl + F7 - Mover ventana

Ctrl + F8 - Cambiar tamano de ventana

Ctrl + F9 - Minimizar el libro de trabajo

Ctrl + F10 - Maximizar o restaurar ventana

Ctrl + F11 - Insertar 4.0 hoja de macros

Ctrl + F1 - Abrir archivo

Alt + F1 - Insertar un grafico

Alt + F2 - Guardar como

Alt + F4 - Salida

Alt + F8 - Cuadro de didlogo macro

Alt + F11 - Editor de Visual Basic

Alt + B4 - @

CTRL + Esc. Puedes regresar rapidamente a la pantalla de inicio. Y aqui no ha pasado nada.
Ctrl + Shift + F3 - Crear un nombre usando los nombres de las etiquetas de fila y columna
Ctrl + Shift + F6 - Ventana anterior

Ctrl + Shift + F12 - Impresion

Alt + Shift + F1 - Nueva hoja de calculo

Alt + Shift + F2 - Guardar

Alt + = - AutoSum

Ctrl + *- Cambiar valor / visualizacion de la féormula

Ctrl + 5hift + A - Insertar los nombres de los argumentos en la formula
Alt + flecha abajo - lista de vista automadtica

Alt + - Formato de didlogo de estilo

Ctrl + Shift + - - Formato general

Ctrl + Shift +! - Formato de coma

Ctrl + Shift + @ - Formato de hora

Ctrl + Shift + # - Formato de fecha

Ctrl + Shift + $ - Formato de moneda

Ctrl + Shift +% - Formato de porcentaje

Ctrl + Shift + * - Formato exponencial

Ctrl + Shift + & - Cologue el borde del contorno alrededor de las celdas seleccionadas
Ctrl + Shift + _ - Eliminar el borde del contorno

Ctrl + 5hift + * - Seleccione la region actual

Ctrl ++ - Insertar

Ctrl + - - Eliminar

Ctrl + 1 - Formato del didlogo de celda

Ctrl + 2 - Negrita

Ctrl + 3 - cursiva

Ctrl + 4 - Subrayado

Ctrl + 5 - Tachado

Ctrl + 6 - Mostrar { Ocultar objetos

Ctrl + 7 - Mostrar / Ocultar barra de herramientas estandar

Ctrl + 8 - Alternar simbolos de esquema

Ctrl + 9 - Ocultar lineas

Ctrl + 0 - Ocultar columnas

Ctrl + Shift + (- Mostrar lineas

Ctrl + Shift +) - Mostrar columnas

Alt o F10 - Activar el menu

Ctrl + Tab - En la barra de herramientas: Siguiente barra de herramientas
Shift + Ctrl + Tab - En la barra de herramientas: Barra de herramientas anterior
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Ctrl + Tab - En un libro: activa el siguiente libro

Mayus + Ctrl + Tab - En una c arpeta: activar la carpeta anterior

Ficha - Siguiente herramienta

Mayus + Tabulador - Herramienta anterior

Entrar - Hacer el pedido

Mayus + Ctrl + F - Lista desplegable de fuentes

Mayus + Ctrl + F + F - Formato de cuadro de didlogo de celdas Fuente de pestana
Mayus + Ctrl + P - Lista desplegable de tamano de punto.

INTERNET

En este mddulo, los alumnos conoceran Internet, la World Wide Web,
los navegadores web y el Wi-Fi. Se discutirdn los diferentes tipos de
navegadores web, junto con las descripciones de Internet y la Web.
Los alumnos también veran como visitar un sitio web de su eleccion.
El objetivo principal de este modulo es familiarizar a los alumnos con
Internet.

SEGURIDAD EN INTERNET E INTRODUCCION A LA ETICA EN INTERNET
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Este madulo analiza los conceptos basicos de la seguridad y la proteccion en Internet, ademas de la
introduccion de la ética en Internet, al analizar el acoso cibernético. El énfasis principal de este
madulo es familiarizar a los estudiantes con practicas seguras mientras estan en la web.

COMUNICACION EN LINEA

En este modulo, discutiremos principalmente un método de comunicacion en linea: el correo
electronico. Los estudiantes aprenderan a crear y acceder a sus cuentas de correo electronico
mientras practican la etigueta de correo electronico adecuada y se familiarizaran con el
funcionamiento interno de la interfaz grafica de usuario del correo electronico.

WORD

El objetivo principal de este modulo es presentar a los estudiantes la gestian
de documentos tanto a nivel local como en linea. En este madulo, no solo
podran crear documentos, sino que también podran descargar, subir y W
guardar archivos.

EXCEL

Esta unidad tiene como objetivo desarrollar los componentes basicos del

entorno de la hoja de calculo en el aprendiz, de acuerdo con las funciones
gue pueden aplicar de los comandos y herramientas primordiales de Excel,

X gue contribuyan al optimo desenvolvimiento de las actividades académicas
y laborales.

¢QUE ES UNA COMPUTADORA?

na computadora es un dispositivo electrdnico para crear, procesar, almacenar o recuperar
diferentes tipos de datos y de informacion (consulte la Figura 7). Se utiliza para crear y editar
documentos, buscar informacicn, ver videos, escuchar muasica, enviar correos electronicos, jugar y
mucho mas. Todas las computadoras tienen dos cosas en comun: hardware y software.

¢QUE ES HARDWARE Y SOFTWARE?
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Figuro 2 — Hardware (Iado izquierdo), sistema operativo
{en medic), software de aplicacion (lado derecho)

El hardware se refiere a cualquier parte de la computadora con una estructura fisica (consulte la
Figura 2, izquierda). Por ejemplo, el teclado, el mouse, el monitor, la unidad del sistema o cualquier
otro periférico fisico que se conecte a la computadora. También incluye las partes internas de la
computadora, como el disco duro o la placa base.

El software se refiere a cualquier conjunto de instrucciones (o codigo) que le dice a la computadora
qué hacer y como hacerlo. Los ejemplos de software de computadora incluyen sistemas operativos,
navegadores web, juegos, procesadores de texto y mas. El software basico de un ordenador consta
de software del sistema (consulte la Figura 2, medio ) y software de aplicacion (consulte la Figura
2, derecha)

¢.CUALES SON LOS DIFERENTES TIPOS DE COMPUTADORAS?

Figure 3 — Diferentes tipos de computadorns
Fuentes: Pixabay, Pixy, Wikimedia Commeny, Fick, Needpix, Qlipat Likoary

Hay muchos tipos de computadoras. Pero cuando la mayoria de la gente escucha la palabra
computadora, piensan en una computadora de escritorio o portatil. Sin embargo, las computadoras
pueden venir en muchas formas y tamanos, realizar varias operaciones y servir a diferentes
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funciones. Algunos ejemplos de computadoras incluyen tabletas, teléfonos inteligentes, relojes
inteligentes, consolas de juegos, televisores, servidores y mucho mas (consulte la Figura 3).

UNA COMPUTADORA DE ESCRITORIO Y SUS PARTES PRINCIPALES

Una computadora de escritorio (consulte la Figura 4) es un dispositivo informatico personal
disenado para caber en la parte superior de un escritorio de oficina tipico debido a su tamano y
requisitos de energia. Sus partes principales consisten en una unidad de sistema, un monitor, un
teclado y un ratén

S —

Monitor - E Unidad de Sistema

==

;2 Teclado UNIDAD
Ratén
Figuro 4 — Una computadora de escritorio y sus partes principales.
Fuente: Pixabay
& 3 SISTEMA
La unidad de sistema (consulte la Figura 5) es una caja que
contiene los principales componentes de la computadora, como
F la placa base, la unidad central de procesamiento (CPU), la
| fuente de alimentacion, la unidad de disco duro y la unidad de
disco optico L4 21 Otros nombres para la unidad de sistema

incluyen el chasis de la computadora, gabinete, caja, torre o
flgu s T Launisd gesens fuse B simplemente la caja. La mayoria de la gente se refiere
erroneamente a la unidad de sistema como CPU.

EL MONITOR DE LA COMPUTADORA

El monitor de la computadora (consulte la Figura 6)
también conocido como pantalla es un dispositivo de
salida que muestra informacion en forma pictorica
(imagenes y texto). Consta de circuitos, una pantalla,
una fuente de alimentacion, botones para ajustar la
configuracion de la pantalla y una carcasa que contiene
todos estos componentes,

R—

—_—

Figura 6 — El monitor de la computadora, Fuente: Puabay
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EL TECLADO DE LA COMPUTADORA

El teclado de la computadora (consulte la Figura 7) es un dispositivo de entrada que se usa para
ingresar caracteres (por ejemplo, letras, numeros y otros simbolos) en un sistema de computadora
presionando botones o teclas 1221, Existen diferentes tipos de teclados (por ejemplo, alambricos,
inalambricos, mecanicos, de membrana, QWERTY, DVORAK, etc.), pero la mayoria son muy
similares y le permiten realizar las mismas tareas basicas

Figura 7 — El teciado de Iz computadora. Fuente: Phabay

EL RATON DE LA COMPUTADORA
) El raton de la computadora (consulte la Figura 8) es un
dispositivo de entrada que controla un cursor en la pantalla
de la computadora para interactuar con archivos,
carpetas, ventanas y otros elementos de software. Hay
dos tipos principales de ratén: 6ptico y mecanico.
Figuro 8 — El ratdn de la computadars. Fuente Pusbay

LOS DIFERENTES TIPOS DE BOTONES DE LA COMPUTADORA

Cada computadora tiene su propio conjunto de botones,
pero algunos botones son universales como el botén de
encendido. Mire la parte frontal y posterior de su
computadora y cuente la cantidad de botones que ve. Cada
computadora es diferente, por lo que los botones variaran de
una computadora a otra. Sin embargo, el botén de encendido
se puede encontrar en la mayoria de las computadoras de
escritorio y portatiles (consulte la Figura 14).

sico de Altabetizaciée Digital

Fogwre 14 = 1 bonin B0 enpuiinds Be 0 Wntad Be 5000 (9000 180 buperar
Sereche y o bonde de ercandias (1nds mienor derecha] Fuemte Ly

GFPI-F-135 V04

GCCON-F-087 V1



EL BOTON DE ENCENDIDO

Figure 15 — £1 bordn de encendido (lado derecho). Fuente: Puabay
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El boton de encendido es un botén redondo o
cuadrado que enciende y apaga un dispositivo
electrénico. Normalmente, el dispositivo se enciende
cuando se presiona el botén y se apaga cuando se
presiona nuevamente. Los botones de encendido se
encuentran en todo tipo de computadoras, como
computadoras de escritorio, tabletas, netbooks,
computadoras portatiles y mas.

Dependiendo del tipo de computadora, el boton de
encendido puede estar en la parte delantera de la unidad
de sistema, en la parte posterior del monitor, o en el
interior cuando se abre la tapa de una computadora
portatil (consulte la Figura 15)

EL BOTON DE EXPULSION DE LA UNIDAD DE DISCO

OPTICO

El boton de expulsion de la unidad de disco 6ptico se utiliza
para abrir o cerrar manualmente la bandeja de la unidad de
disco optico 121, La mayoria de las computadoras de escritorio
tienen una unidad 6ptica, pero la mayoria de las computadoras

portatiles no (consulte la Figura 16).

Figwre 16 — 1 botdn Se axpulaide de s urided de
daco dpeco. Fusete Puabey

POSTURA ADECUADA PARA SENTARSE FRENTE A UNA

COMPUTADORA

La cabeza erguida y sobre los hombros

Ojos que miran ligeramente hacia
abajo sin doblar el cuello

Mufieca en postura : €l respaldo debe apoyar la curva
neutra (recta). natural de la espalda baja

Altura de mesa =
Altura del codo

Codos doblados a 90°, antebrazos
horizontales. Los hombros deben esti
relajados, no elevados.

Muslos horizontales con un dngulo de
90%-100% en la cadera

Pies apoyados y planos en el suelo. Si
esto no es posible, los pies deben estar
totalmente apoyados en un
reposapiés.

Figura 39 — Postura para sentarse frente a una computadora. Fuente: UC Davis
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Existe un consenso sobre la mejor postura para sentarse frente a una computadora, y es :

Siéntese con la espalda recta (sin encorvarse), los hombros hacia atras y el gluteo tocando el
extremo del asiento.

Mantenga el cuello y la cabeza en dngulo recto con |as orejas alineadas con los hombros. Segun
los estudios, inclinar la cabeza hacia adelante solo 15 grados (lo gque se denomina "cuello de
texto") duplica la cantidad de presidn sobre el cuello, ya que el peso de la cabeza se duplica.

Evite apoyarse en cualquier lado. Mantenga las caderas uniformes para distribuir el peso del
cuerpo.

Doble las rodillas en un angulo de 90 grados y mantenga las rodillas niveladas o ligeramente
mas bajas que las caderas.

Deje un pequeno espacio de 2-3 pulgadas entre la parte inferior de los muslos y el borde del
asiento. Esto ayuda a reducir la acumulacicn de presion en la parte inferior de los muslos.

Mantenga ambos pies apoyados en el piso o apdyelos en un reposapiés si no puede alcanzarlo.
No se siente con las piernas cruzadas, ya que esto restringe el flujo sanguineo.

Evite sentarse durante mas de 30 minutos seguidos.

¢QUE ES UN RATON DE COMPUTADORA?

Un ratdn de computadora es un dispositivo de entrada que controla un cursor y puede mover y
seleccionar texto, iconos, archivos y carpetas en la computadora.

i Cudles son los usos de un ratén de computadora?

1.

Mover el cursor del ratén
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2. Abrir o0 ejecutar un programa
3. Seleccionar

4.  Arrastrar y soltar

5. Desplazarse

DIFERENTES BOTONES EN UN RATON DE COMPUTADORA

Boton izquierdo del ratén
= Boton predeterminado del raton en la mayoria de los sistemas operativos y programas.
= Se utiliza para hacer clic, seleccionar , o abrir un objeto en el equipo.
= (doble clic izquierdo) para abrir un programa
= Al hacer clic con el botén izquierdo y mantener presionado el botén mientras se arrastra el
raton , se resalta el texto y se arrastran los archivos.

Boton derecho del ratén
= Proporciona informacion adicional o propiedades de un elemento sobre el que se ha hecho
clic con el botén derecho.
= Boton central del raton o rueda de desplazamiento

Rueda de desplazamiento
= Desplazamiento de paginas hacia arriba o hacia abajo
= Puede configurar manualmente las distintas formas de uso.

Botones de pulgar
= Avanzar o retroceder en un navegador de Internet

Tipos de punteros

Los ratones de la computadora tienen un botén principal (botén izquierdo) y un boton secundario
(boton derecho). Al colocar el puntero y hacer clic en los botones del ratén, los usuarios pueden
seleccionar el objeto y realizar acciones como cambiar el tamano de las ventanas y mover los objetos
con varios tipos de puntero.
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vertical diagonal
Bisico Se utiliza para Se utiliza para . A Se usa para
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(principal) y grfices indigue una ol recis ventana en
obicacién entre V::'ﬁ'::;" g dcualmn_ r
caracteres ey en una sola Heceion.
dimensidn dimensidn
S
Puntero ocupado > >
Puntero de Cambio de de Seleccion do precisi
Cargando movimiento de objetos fila
Puntero de movimiento de

Se usa para mover un objete Cambiar el tamado de una

ventana
en cualquier direccion. fila en una cuadricula

¢ Area de Desarrollo Procedimental.

Taller 1: Hardware y Software

https://sites.google.com/view/alfabetizaciondigital-101/m%C3%B3dulos/m%C3%B3dulo-1-

introducci%C3%B3n-a-la-computadora/qu%C3%A9-es-una-computador

Taller 2

1. Seleccione el nombre correcto del dispositivo electrénico que se muestra a continuacion.
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Sistema operativo

Un sistema de juego
Software de aplicacion
Un relgj inteligente

Un teléfono inteligente

2. Seleccione la respuesta gue mejor describa la imagen a continuacion:

g _ -
8 &

s
—J ¢
O

Software de aplicacion
Sistemas operativos

3. Seleccione el nombre correcto del dispositivo electronico que se muestra a continuacion.
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Sistema operativo

Una computadora de escritorio
Software de aplicacion

Una computadora portatil

Un teléfono inteligente

4. Seleccione el nombre correcto del dispositivo electronico que se muestra a continuacion.

Sistema operativo

Un sistema de juego
Software de aplicacion
Un refrigerador inteligente
Un teléfono inteligente

5. Seleccione el nombre correcto del dispositivo electronico que se muestra a continuacion.

Sistema operativo

Un sistema de juego
Software de apliacion

Un refrigerador inteligente
Una grabadora de video

6. larespuesta que mejor describa la imagen a continuacion:
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Software de aplicacion
Sistema operativo

7. Seleccione la respuesta que mejor describa la imagen a continuacion:

Software
Hardware

8. Seleccione el nombre correcto del dispositivo electrénico que se muestra a continuacion.
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Sistema operativo

Una computadora de escritorio
Software de aplicacion

Un reloj inteligente

Un teléfono inteligente

Seleccione el nombre correcto del dispositivo electronico que se muestra a continuacion.

Sistema operativo

Una computadora de escritorio
Software de aplicacion

Una computadora portatil

Un teléfono inteligente

9. Seleccione el nombre correcto del dispositivo electrénico que se muestra a

:

|l
. Ii

Sistema operativo

Una computadora de escritorio
Software de aplicacion

Una computadora portatil

Un teléfono inteligente
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Taller 3: Postura Correcta al Sentarse Frente a una Computadora

Cuando se sienta frente a una computadora, ¢ la siguiente afirmacion es verdadera o falsa? "Trate

de apoyarse en cualquier lado. Mantenga las caderas uniformes para distribuir el peso del cuerpo”.

Cierta
Falsa

Cuando se sienta frente a una computadora, ¢ la siguiente afirmacion es cierta o falsa? "No mantenga

ambos pies apoyados en el piso ni los apoye en un reposapiés si no puede alcanzarlo”.

e

Cierta
Falsa

Cuando se sienta frente a una computadora, ¢ la siguiente afirmacion es cierta o falsa? "Siéntese
con la espalda recta (sin encorvarse), los hombros hacia atras y el gliteo tocando el extremo del

asiento".
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Cierta
Falsa

Cuando se sienta frente a una computadora, ¢ la siguiente afirmacion es cierta o falsa? "Mantenga
el cuello y la cabeza en angulo recto con las orejas alineadas con los hombros. Segun los estudios,
inclinar la cabeza hacia adelante solo 15 grados (lo que se denomina” cuello de texto *) duplica la

cantidad de presion sobre el cuello como el peso de su la cabeza se duplica “.

Cierta
Falsa

Cuando se sienta frente a una computadora, ;la siquiente afirmacion es cierta o falsa? "Siéntese

durante mas de 30 minutos a la vez".
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Cierta
Falsa

Cuando se sienta frente a una computadora, ;la siquiente afirmacion es cierta o falsa? "Siéntese

con las piernas cruzadas, lo que permite que la sangre fluya”.

Cierta
Falsa

Cuando se sienta frente a una computadora, ¢ la siguiente afirmacion es cierta o falsa? "No doble las
rodillas en un angulo de 90 grados y mantenga las rodillas niveladas o ligeramente mas bajas que
las caderas”.

Cierta
False
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Cuando se sienta frente a una computadora, ;la siguiente afirmacion es cierta o falsa? "Deje un
pequeno espacio de 2 a 3 pulgadas entre la parte inferior de los muslos v el borde del asiento. Esto

ayuda a reducir la acumulacion de presion en la parte inferior de los muslos”.

Cierta
Falsa

Ambiente Requerido
Sala de sistemas

Materiales requeridos

Computadores Papel bond
Herramientas de mantenimiento Lapices y colores
Video been Marcadores
ACTIVIDADES DE EVALUACION
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Evidencias de | Elaborar un diagnostico del contenido segun sea

Conocimiento : el caso.

Freguntas durante | Sondeos de preguntas en los que se aclararan

el proceso dudas y afianzaran los conocimientos.

Evidencias de | Aplicar los conocimientos adguiridos en la | Lista de wvaloracion

Desempenio creacion del libros en excel, utlizando sus distintas | Desempefio.
herramientas herramientas.

Elaboracion

protocolos de

técnicas en modelo

real.

4. PLANTEAMIENTO DE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE PARA LA EVALUACION EN EL
PROCESO FORMATIVO.

Fase del Actividad del Técnicas e

Actividad de Evidencias de Criterios de

proyecto proyecto Instrumentos

Aprendizaje Aprendizaje Evaluacion

formativo formativo de Evaluacién

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Excel: Un libro es un archivo que contiene una o méas hojas de calculo para ayudarle a
organizar los datos. Puede crear un libro desde un libro en blanco o una plantilla.

Fila: Una fila es una hilera horizontal de celdas que esta representada por un numero ubicado al lado
izquierdo de la hoja de calculo.

Columna: Una columna en excel, s una hilera vertical de celdas.

Celdas: Una celda es la interseccion de una fila y una columna

6. REFERENTES BILBIOGRAFICOS

http:/hwww.agro.unlpam.edu.ar/licenciaturafinformatica/sept/Apuntes%20ex

https:/ledu.gcfglobal.orgles/programas-de-hojas-de-calculo/filas-y-columnas/1/#

Material de apoyo diapositivas plataforma territorio SENA
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO

Nombre Cargo Dependencia

Autor (es)

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar unicamente si realiza ajustes a la guia)

Cargo Dependencia

Fecha

Razdn del

Cambio

Autor (es)
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